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Seminar

Durch aktuelle Studien belegt, kämpft noch immer ein großer Teil von Unternehmen mit einer steigenden
Papierflut. Bei gleichzeitig zunehmenden Druckkosten wird der Wunsch nach dem papierlosen Büro immer stärker
und das Thema Dokumentenmanagement entwickelt sich mehr und mehr zu einem zentralen Erfolgsfaktor im
Unternehmen.

 

Die große Herausforderung besteht darin, Dokumente im Unternehmen so strukturiert zu hinterlegen, dass ein
effizienter Dokumentenaustausch zwischen den Mitarbeitern gewährleistet werden kann. Vorhandene Ineffizienzen
im Umgang mit Dokumenten ausschließlich mit neuen Softwarelösungen zu begegnen, reicht nicht aus. Vielmehr
benötigen Unternehmen die richtige Kombination aus geeigneter Softwarelösung, wie z. B. einem
Dokumentenmanagementsystem und individuellen Prinzipien und Leitlinien im Umgang mit Informationen.

 

Hier setzt die Grundidee unseres Dokumentenmanagement-Seminars an. Sie erfahren, wie Sie die
Dokumentenverwaltung innerhalb Ihres Unternehmens effizienter gestalten können und welche Funktionen von
Dokumentenmanagementsystemen für bestimmte Aufgabenstellung geeignet sind. Das Seminar beinhaltet
Anwendungsspiel, Vorträge und Anwenderberichte zu den zwei wesentlichen Säulen des
Dokumentenmanagements: der Organisation und den unterstützenden IT-Systemen.
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